
 
 

 

 
REGOLAMENTO SCUOLA DELL’INFANZIA 

 
ORARIO 
• L’orario scolastico deve essere scrupolosamente rispettato: 
 

 

Nel rispetto dei tempi di inizio delle attività didattiche e per favorire un inizio sereno della giornata, 

i genitori sono invitati a portare il/la proprio/a figlio/a entro le ore 9.00. 

In caso di imprevisti, contattare telefonicamente la segreteria della scuola per avvertire del ritardo. 

 

• Il pre-scuola inizia alle ore 7.30; il post-scuola è previsto fino alle ore 18.00 (dalle ore 16.00 alle ore 

18.00 i bambini sono affidati al personale designato al servizio). 

 

• La giornata è suddivisa secondo la seguente scansione oraria: 

 

8.00 – 9.00 accoglienza e gioco libero 

9.00 - 9.45 riordino, igiene personale, merenda, routine di 

sezione 

9.45 – 11.00 attività didattica 

11.00 – 11.20 igiene personale, preparazione al pranzo 

11.20 – 11.25 prima possibilità di uscita 

11.25 – 12.10 pranzo 

12.10 – 12.50 gioco libero, igiene personale, preparazione al 

riposo pomeridiano, seconda possibilità di uscita 

13.00 – 15.00  
riposo per i bambini piccoli e mezzani; 
attività didattica per i bambini grandi; durante i 
mesi di Settembre e Giugno anche i bambini 
grandi riposano 

15.00 – 15.30 risveglio, igiene personale, merenda 

15.30 – 16.00 uscita 

 

INGRESSO E USCITA 

• Durante il periodo di inserimento, i genitori sono invitati ad accompagnare i bambini negli spazi a 

loro dedicati, secondo le indicazioni degli insegnanti. 

Trascorso tale periodo, si chiede a chi accompagna i bambini, di accedere alla scuola rimanendo 

nello spazio adibito all’accoglienza (zona armadietti), dove possono riporre i loro effetti personali. 

Lì verranno accolti per iniziare serenamente la nuova giornata. In questo modo, viene garantita una 

maggiore igiene degli spazi. 

Revisione 
Giugno 2023 

ENTRATA: dalle ore 8.00 alle ore 9.00 

USCITA: dalle ore 15.30 alle ore 16.00 



• Per l’uscita i genitori sono tenuti a non soffermarsi nei locali della scuola oltre l’orario di uscita e a 

non soffermarsi nel cortile dedicato alla primaria in attesa di eventuali fratelli: per tali circostanze 

occorrerà posticipare il ritiro dei bambini dell’infanzia in un orario più vicino alle 16.00 in modo da 

ritirare entrambi i bambini nello stesso momento. 

Gli alunni vengono consegnati solo ai genitori o alle persone da loro delegate. 
 

ASSENZE, USCITE/ENTRATE FUORI ORARIO 

In caso di particolari necessità, è possibile entrare e/o uscire in orari diversi rispetto a quelli sopra 

riportati, sempre comunque previo precedente accordo con le insegnanti. 

I genitori che ritirano il/la proprio/a figlio/a alle 11.20 (senza usufruire del pranzo) sono pregati di 

attendere nella zona di accoglienzza. 

 

MATERIALE DIDATTICO E CORREDO 

Per quanto riguarda il corredo personale, si fa riferimento alle indicazioni fornite in fase di iscrizione 

(vedi modulo “Corredo personale”). 

 

IN SEZIONE 

È importante che il bambino sia vestito in modo pratico e comodo, per favorire il massimo della 

libertà sia nel movimento che nell’autonomia. Da evitare, se possibile, scarpe con i lacci, almeno fino 

ai 5 anni o fin tanto che il bambino non sia in grado di allacciarle autonomamente. Si prega di non far 

indossare calze collant, salopette, cinture o abiti preziosi. 

Da casa non devono arrivare giochi, oggetti di piccole dimensioni in quanto pericolosi per il bambino. 

La scuola non è responsabile di eventuali smarrimenti o sottrazioni di oggetti di valore. 
 

MALATTIA O INDISPOSIZIONE 

Per la tutela della comunità scolastica i bambini devono frequentare solo se in perfette condizioni di 

salute. 

Nei casi di malessere dei bambini, qualora i genitori non siano rintracciabili, il personale della scuola, 

in considerazione della gravità del caso, provvederà a richiedere l’intervento del pronto soccorso.   

Nel caso di allontanamento da parte della scuola è importante che il bambino venga fatto visitare dal 

Pediatra di famiglia per la diagnosi e le cure del caso prima del rientro a scuola.   

Si rammenta che l’allontanamento è previsto in caso di:  

- Perdita del gusto e/o olfatto (in assenza di raffreddore)  

- Cefalea intensa   

- Temperatura =/> 38°C  

- Gastroenterite vomito e/o diarrea ripetuti nel corso della giornata  

- Congiuntivite essudativa (presenza nell’occhio di secrezione muco-purulenta giallastra con occhio 

rosso)  

- Otalgia acuta (mal d’orecchio e pianto persistente)  

- Stomatite (presenza di piccole vescicole e afte nel cavo orale)  

- Pediculosi (comunemente nota come pidocchi)  

- Sintomi respiratori acuti come tosse o rinite   

 

I bambini che abbiano necessità di portare, durante le ore di frequenza scolastica, ingessature, tutori 

rigidi o altri ausili terapeutici, potranno essere accolti purché non sussistano serie controindicazioni 

rispetto alle attività normalmente svolte a scuola. L’ ammissione alla frequenza dovrà sempre tenere 

conto dell’organizzazione e della disponibilità del personale scolastico in grado di dare puntuale 

assistenza al bambino con limitate capacità di movimento, al fine di non compromettere la sicurezza 

del minore interessato e della Comunità tutta. I singoli casi potranno essere di volta in volta valutati 

dalla Direzione della scuola. In ogni caso, la frequenza a scuola per tali bambini, è subordinata alla 

presentazione del certificato del Pediatra curante.   

 

Non è ammessa la somministrazione di alcun farmaco da parte del personale della scuola. Tale 
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pratica, se richiesta, è del tutto eccezionale, legata a casi di comprovata necessità e solo se 

accompagnata dalla richiesta del Pediatra indicante tempi e modi di somministrazione. In caso di 

patologie croniche che prevedono la somministrazione di farmaci in orario scolastico si precisa che 

la Scuola d’Infanzia si atterrà comunque al “Protocollo di Intesa per la somministrazione dei farmaci 

in orario scolastico” sottoscritta nel 2008 tra l’Azienda USL di Reggio Emilia e le Scuole paritarie 

Pubbliche e Private aderenti alla FISM di Reggio Emilia. Non si accettano certificati su prescrizione 

alimentari carenti di specifica indicazione di patologia. In caso di eventuali dubbi, i certificati saranno 

sottoposti a verifica da parte della ASL. 

Nel caso ci si rechi al Pronto Soccorso in seguito ad un infortunio avvenuto nel contesto scolastico è 

necessario portare in segreteria, entro il giorno successive, la documentazione rilasciata. 
 

MENU E COMPLEANNI 

Il menu, approvato dall’AUSL-RE, è appositamente predisposto a livello generale e non può essere 

variato sulla base di preferenze individuali. Sono previste diete speciali per bambini che abbiano 

particolari problemi di salute (allergie, controindicazioni terapeutiche, ecc.); in tali casi la 

somministrazione di apposita dieta dovrà essere richiesta mediante certificato medico che indichi la 

diagnosi, il tipo di dieta da seguire, e il periodo di durata della dieta. Questa dovrà essere comunque 

sottoposta per approvazione all’apposito servizio di controllo dell’AUSL. 

Per festeggiare i compleanni a scuola non sono ammessi dolci fatti in casa; è necessario fornire 

prodotti alimentari confezionali o preparati da un laboratorio specifico (forno o pasticceria) allegando 

lo scontrino a garanzia della tracciabilità. La torta non può contenere creme di nessun tipo o panne. 

Non è consentito preparare in casa alcun tipo di prodotto alimentare destinato alla somministrazione 

a scuola. 

 

VISITE GUIDATE, USCITE, INIZIATIVE   

Gli insegnanti, nel progettare l’offerta didattica, possono programmare visite, uscite ed iniziative 

culturali anche al di fuori del territorio comunale, delle quali viene data preventiva comunicazione 

scritta ai genitori, i quali dovranno autorizzare e sottoscrivere l’eventuale adesione del bambino. Per 

lo svolgimento e il compimento di tali attività potranno essere richiesti contributi aggiuntivi a carico 

dei genitori. 
 

DIVIETO DI FUMO 

Nei locali della scuola, compresi i servizi igienici, nei cortili e durante tutte le attività connesse alla 

didattica, è severamente vietato fumare. 


